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附件 1

国家奖学金评审系统申报材料规范要求

一、国家奖学金申请审批表(未签字盖章)

1.材料说明：单个导入省系统生成的申请审批表 word 版，或

批量导入国奖系统下载的 excel 版。国奖系统将在此步骤中对上

传材料做相关校验。

2.支持格式：单个导入 word 文件须为 doc/docx 格式，压缩

包须为 zip 格式；批量导入 excel 文件须为 xls/xlsx 格式。

3.命名规则：word 版须以“学生姓名+身份证号+申请审批表”

命名。如：“张三 410101200512345678 申请审批表”。压缩包和

excel 文件名没有要求。

4.其他说明：单个学生 word 版申请审批表和批量 excel 版申

请审批表，学校根据工作习惯，任选其中之一即可。

二、国家奖学金申请审批表(相关人员签字，加盖院系、学校公章)

1.材料说明：将已完成签字盖章的国家奖学金申请审批表扫

描为 pdf 格式文档后上传，国奖系统使用 OCR 识别技术进行合规

性校验，并与未签字盖章的国家奖学金申请审批表做一致性校验。

2.支持格式：须上传已签字盖章申请审批表 pdf 文件的 zip

压缩包，大小不超过 1000MB。

3.命名规则：pdf 文件名须以“学生姓名+身份证号+申请审
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批表”命名。如：“张三 410101200512345678 申请审批表”。压缩

包文件名没有要求。

4.其他说明：要求上传的 pdf 文件须通过扫描仪扫描为竖版

文件（文字须为正向），不得使用手机软件扫描或拍照上传。

三、突出表现证明材料（加盖学校公章）

1.需上传该证明材料的情况：当本专科生国家奖学金获奖学

生学习成绩和综合考评排名未进入前 10%，但达到前 30%(含 30%)

时需上传证明材料。学习成绩和综合考评均在前 10%的学生无需

上传证明材料。

2.支持格式：png/jpg/jpeg/pdf，大小不超过 20M。

3.命名规则：须以学生姓名+身份证号+材料名称命名。如：

“张三 410101200512345678 全国大学生英语大赛一等奖”。

4.支持压缩：如有多个该类型的材料，可压缩成 zip 文件进

行批量导入。

5.其他说明：

（1）要求上传的 png/jpg/jpeg/pdf 文件须通过扫描仪扫描

为横版或竖版文件（文字须为正向），不得使用手机软件扫描或拍

照上传。

（2）每个学生上传的各类证明材料最多 10 个，其中奖项证

明材料最多上传 4 个。

四、小少专业说明材料(加盖学校公章)

1.需上传该说明材料的情况：排名总人数在 10（含）人以下。
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2.支持格式：png/jpg/jpeg/pdf，大小不超过 20M。

3.命名规则：须以学生姓名+身份证号+材料名称命名。如：

“张三 410101200512345678 小少专业说明材料”。

4.支持压缩：如有多个该类型的材料，可压缩成 zip 文件进

行批量导入。

5.其他说明：要求上传的 png/jpg/jpeg/pdf 文件须通过扫描

仪扫描为竖版文件（文字须为正向），不得使用手机软件扫描或拍

照上传。

五、修业年限说明材料(加盖学校公章)

1.需上传该说明材料的情况：参评学生入学已达第 6 年。

2.支持格式：png/jpg/jpeg/pdf，大小不超过 20M。

3.命名规则：须以学生姓名+身份证号+材料名称命名。如：

“张三 410101200512345678 入学超 6 年说明材料”。

4.支持压缩：可将多个该类型的材料压缩成 zip 文件进行批

量导入。

5.其他说明：要求上传的png/jpg/jpeg/pdf文件须通过扫描仪扫

描为竖版文件（文字须为正向），不得使用手机软件扫描或拍照上传。

六、排名总人数不一致说明材料(加盖学校公章)

1.需上传该说明材料的情况：参评学生学习成绩排名总人数

和综合考评排名总人数不一致。

2.支持格式：png/jpg/jpeg/pdf，大小不超过 20M。

3.命名规则：须以学生姓名+身份证号+材料名称命名。如：
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“张三 410101200512345678 排名总人数不一致说明材料”。

4.支持压缩：可将多个该类型的材料压缩成 zip 文件进行批

量导入。

5.其他说明：要求上传的 png/jpg/jpeg/pdf 文件须通过扫描

仪扫描为竖版文件（文字须为正向），不得使用手机软件扫描或拍

照上传。

七、不在工作日说明材料（加盖学校公章）

1.需上传该说明材料的情况：签名日期不在工作日。

2.支持格式：png/jpg/jpeg/pdf，大小不超过 20M。

3.命名规则：须以学生姓名+身份证号+材料名称命名。如：

“张三 410101200512345678 排名总人数不一致说明材料”。

4.支持压缩：可将多个该类型的材料压缩成 zip 文件进行批

量导入。

5.其他说明：要求上传的 png/jpg/jpeg/pdf 文件须通过扫描

仪扫描为竖版文件（文字须为正向），不得使用手机软件扫描或拍

照上传。

八、国家奖学金评审报告（加盖学校公章）

1.材料说明：将学校国家奖学金评审报告加盖院系公章，扫

描为 pdf 格式导入系统。

2.支持格式：pdf，大小不超过 20M。

3.其他说明：要求上传的 pdf 文件须通过扫描仪扫描为竖版

文件（文字须为正向），不得使用手机软件扫描或拍照上传。




